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Introduccion

Manual de Estilo de la Universidad de las Artes: Guia Académica

ElManual de Estilo de la Universidad de las Artes constituye una herramienta
esencial destinada a estudiantes, profesores, personal administrativo y miembros
de la comunidad universitaria en general, con el propdsito de proporcionar
directrices claras y precisas para la produccidon de textos académicos y
administrativos. Este Manual se fundamenta en los lineamientos del Manual de
estilo Chicago-Deusto, una referencia establecida con la que la Universidad de las
Artes ha trabajado desde sus inicios. Adicionalmente, se ha enriquecido con
aportaciones de los manuales de la Universidad Javeriana y la Universidad Andina
Simon Bolivar, asi como de la Real Academia Espanola.

El Manual ha sido disefado para satisfacer las necesidades especificas de
la comunidad universitaria, con un enfoque que integra elementos artisticos,
latinoamericanos y transdisciplinarios, adaptandose a las particularidades del
contexto académico en el que se desarrollan las actividades universitarias. A lo
largo del Manual, se presentan ejemplos y directrices adaptadas a diversas
situaciones que pueden surgir en el proceso de citacién, redaccién, correcciény
edicion de textos. Se ha procurado que las normas sean claras y funcionales para
facilitar a los autores la elaboracion de sus textos con eficacia y precision.

En respuesta al rapido avance de la tecnologia y la urgencia de adaptarse a
nuevas herramientas, el Manual incluye secciones dedicadas a la utilizacion de
inteligencia artificial, medios digitales, redes sociales, correo electrénico y
repositorios digitales, entre otros recursos tecnoldgicos relevantes para la
investigaciony produccion artistica.

El Manual de Estilo de la UA debe ser entendido como una guia flexible y no
como una imposicién rigida. Reconociendo la diversidad del quehacer artisticoy la
necesidad de libertad en la produccidn de arte, el Manual no debe ser considerado
una restriccién. Su objetivo es promover una comunicacién clara, efectiva e
inclusiva dentro de la Universidad, y para ello se ha elaborado con un enfoque
amplio, comprensivo y diverso.

Finalmente, es importante sefalar que este Manual sera objeto de revisiones
periddicas, y no se considerara una version definitiva e inmutable. Su actualizacion
constante garantizara que se mantenga relevante y util en el contexto dinamico de
la produccion académicay artistica de la Universidad de las Artes.

Coémo usar este Manual

Este Manual de estilo ha sido concebido como una herramienta practica y
accesible paratodos los miembros de la comunidad universitaria de la Universidad
de las Artes. Su estructura esta disefada para facilitar la consulta rapiday eficaz de
normas, recomendaciones y ejemplos relacionados con la redacciéon vy
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presentacion de textos académicos y administrativos. A través del indice, se puede
acceder a las distintas secciones segln las necesidades especificas, desde el
formato basico de documentos hasta la correcta citacién de fuentes y el uso
adecuado de las herramientas tecnolégicas mas recientes. Este no es solo un
conjunto de reglas; es una guia para acompanfar al usuario en la produccién de
textos que reflejen claridad, precisiéony profesionalismo.

Para sacar el maximo provecho de este manual, se recomienda utilizarlo
como referencia constante durante los procesos de escritura y edicidon. Ante
cualquier duda sobre formato, estilo o la adecuada citacién de fuentes, se puede
recurrir a la seccidn correspondiente para encontrar respuestas claras y ejemplos
practicos que orienten. Aunque el manual ofrece lineamientos detallados, no debe
entenderse como un conjunto rigido de normas. Se considera el contexto particular
de cadatrabajo artisticoy académico, proporcionando las herramientas necesarias
para cumplir con las exigencias formales sin sacrificar la creatividad y el estilo
personal.
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Parte I: Lineamientos generales

Formato y estilo

Tamano de hoja

e Todos los documentos deben utilizar el tamafo de hoja A4 (210 x 297 mm).

Margenes
e Los margenes deben ser configurados de la siguiente manera:
e Superior:2.5cm
e Inferior:2.5cm
e |zquierdo: 3cm
e Derecho:3cm

Estos margenes son los automaticos que utiliza Office Word.

Encabezado
El encabezado debe ubicarse en la parte superior izquierda de la primera
pagina del trabajo y debe incluir la siguiente informacion:
e Nombrey apellido del estudiante
e Nombre de la asignaturay paralelo
e Nombrey apellido del profesor

e Fechade entrega

Interlineado
e Elinterlineado del texto debe ser de 1.5 (espacio y medio), sin espaciado

adicional entre parrafos.

Tipografia
e Tipos de letra recomendados:
e Con serifa: Times New Roman, Garamond, Cambria.
e Sin serifa: Arial, Aptos, Calibri.
e Tamanfo de letra:
e Texto principal: 12 puntos.

e Titulos de trabajos principales: 14 puntos.
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e Subtitulos: 12 puntos.

e (Citas en parrafo aparte: 11 puntos.
e Notas al pie de pagina: 10 puntos.
e Notas al pie de imagen: 10 puntos.

e Epigrafes: 11 puntos

Sangrias

e Sangria de primera linea: 1.25 cm en cada parrafo.

e Sangria en blogues: 1.50 cm solo del lado izquierdo en todo el bloque de
texto (la primera linea debe de ir alineada a las demas) utilizada para citas
textuales de mas de 40 palabras.

e Sangria francesa: La primera linea va sin sangria y, a partir de la segunda
linea, se sangra a 1.25. Esta sangria se utiliza Unicamente en la bibliografia,

no en las referencias bibliograficas en notas al pie.

Sangria 1.25_ (Jna serie de hechos complejos llevan a Duran a querer irse de la ciudad hasta
Norteameérica, para asi olvidar a Maria Elvira. Pero como un ultimo gesto, acude a casa
de los Funes para despedirse. Alli, Maria Elvira, un tanto enferma, lo recibe y hablan.
Ella, con actitud soberbia, no toma en serio a Durdn, pero es tanta la impotencia de él que,

al cabo de un par de preguntas, decide contarle todo:

Sangria 1.50 _;Bueno! Usted me dijo, y maldita sea la noche en que lo oi, usted me dijo
bien claro esto: Y-cuan-do-no-ten-ga-mas-de-li-rio, ;me-que-rras-to-da-
vi-a? Usted tenia delirio atn, ya lo sé... ;Pero qué quiere que haga vo
ahora? ;Quedarme aqui, a su lado, desangrindome vivo con su modo de
ser, porque la quiero como un idiota...? Esto es bien claro también ;eh?

jAh! jLe aseguro que no es vida la que llevo! jNo, no es vida!!

Figura 1. Ejemplo de sangrias. Fuente y elaboracién propias.

Eco, Umberto. "El lector modelo.” En Lector in fabula: La cooperacién interpretativa en
el texto narrativo, 73-89. Traducido por Helena Lozano Miralles. Barcelona:
Lumen, 1981

Figura 2. Ejemplo de sangria francesa. Fuente y elaboracion propias.
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Alineacion del texto

Todo el texto debe estar justificado a ambos lados.

Los titulos principales deben ir centrados.

Los titulos de las tablas deben ir centrados.

Las notas a pie de tabla deben ir alineadas a la izquierda.

Las notas a pie de figura deben ir alineadas a la izquierda.

Las notas a pie de pagina deben ir justificadas a ambos lados.

Las referencias bibliograficas deben ir justificadas, con sangria francesa.

Titulos y subtitulos

Titulos:

e Eltitulo principal en portaday/o alinicio deldocumento debe estaren
tamanfo 16, en negrita y centrado.

e El titulo de cada seccidon debe estar en tamano 14, en negrita, y
centrado.

e Mayusculas solo para la primera letra del titulo, salvo que otras

palabras requieran mayuscula inicial.

Subtitulos:

e Primer nivel: en negrita, alineado a la izquierda y tamafo 12 puntos.
e Segundo nivel: en negrita, en cursiva, alineado alaizquierday tamano

12 puntos.

e Tercer nivel: en negrita, con sangria de 1.25y tamafio 12 puntos.
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e Evitar el uso de mas de tres niveles de subtitulos para mantener la

claridad y la coherencia.

El cine en América Latina——Titulo

Antecedentes histéricos de cada pais —»Subtitulo de primer nivel

Ecuador: un territorio de grandes cineastas——» Subtitulo de segundo nivel

h.lna nueva forma de hacer cine: Ratas, ratones y rateros —» S btitulo de tercer nivel

Figura 3. Ejemplo de subtitulos y sus niveles. Fuente y elaboracién propias.

Citas en parrafo aparte
e Lascitas textuales de mas de 40 palabras deben presentarse de la siguiente
manera:
e Tamano de letra: 11 puntos.
e Interlineado: sencillo (1.15 cm).
e Sangria en bloque solo del lado izquierdo (1.50 cm).
e Sin comillas ni cursivas de inicio y cierre.

e Debe haber un espacio en blanco arriba y abajo del bloque textual.

Notas al pie
e Tamano de letra: 10 puntos.

e Interlineado sencillo (1.15cm).

Listado bibliografico
e El listado bibliografico debe presentar una sangria francesa, es decir, la
primera linea de cada entrada alineada a la izquierda y las lineas
subsecuentes con sangria de 1.25 cm.
e En textos académicos tales como ensayos, informes, etc., la bibliografia

debe ubicarse en la misma pagina donde termina el texto principal.
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e En proyectos de titulacion o tesis de grado, la bibliografia debe ubicarse en

una pagina aparte.

Epigrafe
e Los epigrafes deben seguir el formato de cita en parrafo aparte, justificados

y con una sangria en bloque de 5 cm.

Contexto académico interdisciplinario del Programa Amazona Lilacina

La nocion de objeto sonoro, aparentemente simple, nos
Epigrafe — obliga rapidamente a apelar a la teoria del conocimiento,
y a las relaciones del hombre con el mundo...

Pierre Schaeffer

En la actualidad, el profesional del arte ha de adaptarse al concepto de arte
contemporaneo. En consonancia, desde |la academia o las universidades el perfil de
egreso orienta a los alumnos hacia la investigacion, la innovacion, la creacion y la
participacion con perspectiva transformadora, tanto a nivel local como regional o

incluso internacional.

Figura 4. Aurora Lechuga Rodriguez, «Complejidad en producciones musicales interdisciplinarias
basadas en disefios sonoros», F-ILIA, 40 (Guayaquil: UArtes Ediciones, 2021), 92.

Elementos graficos

Tablas
Las tablas deben ubicarse en el centro de la paginay deben estar enmarcadas con
un encabezado y un pie.

e Titulo de la tabla: Debe estar compuesto por dos lineas: el numero de la
tabla y el titulo. El titulo debe estar en negrita, centrado con un tamano de
letra de 12 puntos.

e Formato de texto dentro de la tabla: Se recomienda utilizar el formato de cita
larga (tamafno de letra 11 puntos, interlineado sencillo), pero puede

flexibilizarse segun las necesidades visuales.
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Encabezados interiores (celdas principales): Abarcan todas las columnas
excepto la primera y pueden servir de subtitulos en una tabla, deben ir en
negritay en tamafo 11 puntos.

Entrada de los titulos de fila (celdas principales): La primera columna de una
tabla, contando por la izquierda, que contiene los denominados titulos de
fila, normalmente constituye una lista vertical de categorias. Todos ellos van
en negritay en tamafo 11 puntos.

Entradas en celdas secundarias: Deben ir sin negrita, tamafio 11 puntos.
Estas entradas son aquellas que contienen la informacién y que estan
sujetas a las categorias y titulos de fila.

Pie de la tabla: Debe constar de dos lineas: la fuente y la elaboracién. Si
ambos rubros son del autor, se utilizara una sola linea con la leyenda «Fuente
y elaboracién propias», alineado al margen izquierdo de la tabla.

Las tablas deben ser comprensibles de manera independiente del texto que

las acompana. Si es necesario afiadir notas, estas iran al pie de la pagina.

Ejemplo de Tabla:
Tabla 1

Valoraciones de los talleres

Talleres 1er 2do 3er 4to 5to
2024 semestre | semestre | semestre | semestre | semestre
Elusodela 10 10 7 2 2.0
tilde
Hablar en 7 9 4 2 2.3
publico
Aprendamos
sobre 4 4 12 9 2.9
ortografia

Figura 5. Ejemplo de tabla. Fuente y elaboracién propias.

Figuras

Las figuras, como graficos, fotografias, ilustraciones, y mapas, deben estar

centradas en la pagina.

Pie de figura: Cada figura debe estar acompafiada de un pie compuesto por

el numero de figura, una breve descripciony los datos de la fuente. El pie de
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figura debe estar en formato de cita de parrafo aparte (tamafo de letra 11

puntos, interlineado sencillo) y alineado al margen izquierdo del documento.

Descripcidon: La descripcidon debe ser clara y concisa para asegurar la

comprensién independiente de la figura.

Ejemplo de Figura:
|

_4
Figura 5. Araceli Gilbert, Homenaje a Anton Webern, 1961, éleo sobre tela, 127 x 84 cm, Centro de

Arte Contemporaneo de Quito. Fotografia del Internet Archive (http://archive.org)

I = - |
Figura 6. Camilo Egas, Las floristas, 1916, 6leo sore lienzo. Ecuador: Museo Camilo Egas.
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Parte ll: Recursos discursivos y redaccion

Estilo y registro

El estilo y registro en la escritura académica son fundamentales para
asegurar la claridad, coherencia y profesionalismo en los documentos. A

continuacidn, se presentan los lineamientos generales en los trabajos académicos.

Estilo
Claridad y precision
e C(Claridad: Lenguaje claroy directo. Evitar frases ambiguas y redundantes.
e Precisiéon: Cada palabra utilizada debe ser precisa y adecuada al contexto.
Evitar el uso de jergas y términos vagos.
Consistencia
e Tiempos verbales: Mantener consistencia en los tiempos verbales a lo largo
del documento.
e Terminologia: Utilizar terminologia consistente para evitar confusiones.
Formalidad
e Registro formal: Tono formaly objetivo. Evitar el uso de lenguaje coloquial o
informal.
e Tercera persona: Es preferible escribir en tercera persona para mantener la
objetividad, a menos de que las instrucciones especificas del trabajo

indiquen lo contrario.

Registro
Registro académico
e Formalidad: El registro académico requiere un tono formal, evitando la
primera persona a menos que sea explicitamente permitido.
e Citas y referencias: Citar todas las fuentes de manera correcta segun las
normas establecidas en este manual.
Uso de la voz activa y pasiva
e \Voz activa: Se prefiere el uso de la voz activa para mayor claridad y

dinamismo en el texto.
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e oz pasiva: Enfatiza la accion o el objeto de la accidn en lugar del sujeto.
Estructura del texto

e Introduccidén: Primera parte del texto. Sirve para presentar el problema 'y
definir el propdsito del trabajo; debe ser relevante, precisoy claro.

e Desarrollo: Parte principal del texto. Aqui se debe explorar cada una de las
partes, interrogantes o conceptos que el autor presentd en la
introduccion. Debe haber suficiente material que apoye y sustente la tesis
que se esta desarrollando.

e Conclusién: Ultima parte del texto en la que debe culminar la tesis
planteada, resumiendo y/o reafirmando los conceptos desarrollados,

dando al lector una impresidn final del trabajo.

Aspectos gramaticales y ortograficos

Ortografia y puntuacién
e Correcta ortografia: Regirse por todas las normas que conforman la
ortografia.
e Puntuacion adecuada: Puntuacion correcta para asegurar la claridad,

coherenciay cohesion del texto.

Concordanciay cohesién
e Concordancia gramatical: Género, numero, personay tiempo.
e Cohesion textual: Utilizar conectores logicos para asegurar la fluidez y

coherencia del texto.

Lenguaje inclusivo
El lenguaje inclusivo es una herramienta linguistica que busca evitar la
discriminacion y promover la igualdad de género y diversidad. Consiste en utilizar
términos y estructuras gramaticales que incluyan a todas las personas
independientemente de su género, orientacién sexual e identidad de género.
e Usodetérminos neutros: Emplear palabras y expresiones que no excluyan a
ningun género. Por ejemplo, en lugar de «todos los hombres» se puede

utilizar «todas las personas» o «la gente».
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e FEvitar el uso de roles de género: Utilizar términos como «persona de
negocios» en lugar de «hombre de negocios».

o Flexibilidad gramatical: Utilizar estructuras gramaticales que no
presupongan el género de la persona a la que se refieren. Por ejemplo, en
lugar de «los estudiantes deben asistir a clase» se puede decir «el
estudiantado debe asistir a clase».

e Uso del femenino: Para asegurar legibilidad, en vez de usar @, ‘x’ 0 ‘e’, se lo

haréd primordialmente utilizando el femenino.

Persona desde la cual se escribe

La eleccion de la persona gramatical es fundamental para mantener la
coherencia, el tono y la formalidad en la escritura académica. Cada una tiene un
uso particular que debe considerarse segun el tipo de trabajo, la disciplina y el
objetivo del texto. A continuacidén, se detallan las principales formas en las que

puede escribirse un documento:

Primera persona del singular («yo»):

Esta forma se utiliza cuando es necesario mostrar una postura personal o
experiencia directa del autor/a. Es comun en ensayos reflexivos, autobiografias,
bitacoras de proyectos y algunos estudios cualitativos donde la voz individual del
investigador es clave. Sin embargo, en trabajos académicos de investigacion
formal, su uso debe ser limitado o evitado, ya que puede afectar la objetividad del
texto.

Ejemplo: Yo observo que las practicas artisticas contemporaneas estan cada vez

mas influenciadas por la tecnologia digital.

Primera persona del plural (<knosotros/as»):

También conocida como plural de modestia o plural de autor, se emplea en
articulos académicos, trabajos de investigacion colaborativos y textos donde el
autordeseaincluirallectoroaunequipo de trabajo enlaenunciacién. Es unaforma
muy utilizada en textos cientificos para evitar el uso excesivo de la primera persona

del singular y dar un tono mas objetivo al escrito.
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Ejemplo: Analizamos los resultados obtenidos y concluimos que la intervencion
artistica en espacios publicos tiene un impacto positivo en la percepcién del arte

por la comunidad.

Tercera persona («él/ella» o «se»):

La tercera persona es la mas recomendada en la redaccidon académica
formal, ya que aporta un tono de objetividad y neutralidad. Se utiliza para referirse
a los hechos, a los actores involucrados o para analizar conceptos y teorias sin
personalizar la voz del autor.

Ejemplo: Se observa un aumento significativo en el uso de plataformas digitales en

la ensenanza de las artes visuales.

Impersonal:

Las construcciones impersonales son recomendadas para trabajos que
requieren un alto grado de formalidad y objetividad. Se emplean comUnmente en
manuales, informes técnicos y descripciones de procedimientos. Este tipo de
redaccion evita el uso de pronombres personales, concentrandose en los hechos o
las acciones.

Ejemplo: Es necesario tener en cuenta la coherencia entre los objetivos planteados

y los resultados obtenidos.

Tipos de ensayos

Existen varios tipos de ensayos, cada uno con caracteristicas y propdsitos
especificos. A saber:
Narrativo: Describe una historia o experiencia personal de manera organizada,
utilizando la primera persona para relatar los eventos desde una perspectiva
individual.
Filoséfico: Examina cuestiones filosdficas de forma profunda y reflexiva. Puede
redactarse en primera, tercera persona o en un tono mas formal mediante el uso
del mayestatico.
Argumentativo: Expone y defiende un punto de vista o posicidon sobre un tema
concreto, empleando la tercera persona para presentar argumentos vy
contraargumentos.
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Literario: Analiza y evalla obras literarias, utilizando la tercera persona para
proporcionar una vision critica y objetiva de los textos.

Expositivo: Expone un tema de manera clara y objetiva, sin ofrecer argumentos a
favor o en contra. Se redacta en tercera persona para proporcionar una explicacion
imparcial.

Cientifico: Presenta los resultados de investigaciones cientificas de manera
estructurada y basada en evidencia, utilizando la tercera persona o el mayestatico
para otorgar un tono formaly colectivo.

Socioldgico: Estudia fendmenos sociales y su impacto en la sociedad, utilizando

la tercera persona para ofrecer un analisis objetivo y detallado.

Correo electronico y comunicacion interna

Tipos de documentos:

Oficio: Documento oficial empleado en la administracion publica o en diversas
organizaciones para transmitir decisiones, solicitudes, instrucciones o
informacién oficial entre diferentes entidades o personas. Se distingue por su
formato formal y su lenguaje preciso y claro, y generalmente esta dirigido a
individuos o instituciones concretos. Su funcién principal es formalizar y
documentar comunicaciones de indole administrativa o institucional.

Acta: Registra de forma detallada y objetiva los acuerdos, decisiones y debates
ocurridos durante una reunidon, sesidon o evento oficial. Su propodsito es
documentar de manera precisa los hechos y deliberaciones, asegurando asi la
transparencia y la preservaciéon histérica de las actividades realizadas. La
redaccion del acta debe ser exacta y reflejar fielmente lo sucedido, incluyendo
la fecha, los asistentes y los temas discutidos.

Circular: Sirve para la comunicacién interna que se distribuye a un grupo
especifico de destinatarios dentro de una organizacién o entidad para transmitir
informacioén, instrucciones o directrices de interés general. Las circulares se
emplean para asegurar que todos los miembros de un grupo reciban la misma

informacién de manera uniforme y oportuna.
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Directriz: Documento normativo que define lineamientos, politicas o pautas
que deben ser seguidas dentro de una organizacién o por sus miembros. Su
objetivo es orientar la toma de decisiones y las acciones conforme a principios
o0 normas establecidas previamente. Las directrices aseguran la coherencia en
la aplicacion de politicas y procedimientos.

Informe: Documento estructurado que presentay analiza informacién, datos o
resultados sobre un tema especifico. Informa, evaliia o hace recomendaciones
basadas en la evidencia recopilada. Los informes pueden variar en su alcancey
profundidad, pero siempre deben seguir un formato claro que incluye una
introduccién, metodologia, resultados, andlisis y conclusiones.

Memorando: Debe ser breve y formal utilizado para comunicar informacion,
instrucciones o recordatorios dentro de una organizacion. Su formato suele ser
concisoydirecto, y esta destinado afacilitar lacomunicacién interna de manera
eficiente.

Resolucion: Documento formal que expresa una decisién oficial tomada por
una autoridad competente, como una junta directiva o una autoridad
gubernamental. La resolucidn detalla los antecedentes y las acciones que se
tomaran, los fundamentos de la decisiény las implicaciones correspondientes.
Su objetivo es formalizar y registrar decisiones que tienen efectos legales o
administrativos.

Correo electrdnico: Se utiliza tanto para comunicaciones formales como
informales y puede incluir textos, archivos adjuntos, enlaces y otros elementos.
Su estructura suele ser menos formal que la de otros documentos oficiales,

pero esto no indica que se convierte en un medio de mensajeria instantanea.

Aspectos generales para una correcta comunicacion interna

Dentro del marco de comunicacién que existe entre los estudiantes,

docentes, personal administrativo y colaboradores externos se deben tener en

cuenta los siguientes parametros para una comunicacién de calidad cuando se

utilice la plataforma de correo electrénico institucional. Esto varia de acuerdo al

tipo de documento que se envie, pero como lineamiento general, se recomienda

considerar los siguientes aspectos:
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Asunto del correo: Debe de ser claro, evitar una extension exagerada.
Ejemplo: «Materiales para elaborar la obra de fin de ciclo».

Saludo: Debe de ser acorde al nivel de relacidn que exista entre el emisory
el destinatario; de cualquier forma, se recomienda siempre empezar el
correo electrénico con un saludo, por ejemplo: «Estimada profesora:»; o en
un caso menos comun: «A quien corresponda:». Se recomienda remplazar
el uso de la coma («Querida Ana,») por los dos puntos («Querida Ana:»),
debido a que, pese a su uso generalizado, utilizar la coma después del
saludo es una norma anglosajonay, en espafol, la normaindica que los dos
puntos cumplen el valor demarcativo que se debe emplear en el saludo.
Cuerpo del correo: La introduccidon debe de ser una presentacioén breve, ya
sea de quien escribe (por ejemplo: «Le saluda Teresa Flores, estudiante de
la materia Debates en practicas artisticas.») o, en caso de que no se requiera
esta presentacion se puede empezar de forma directa a elaborar el tema (por
ejemplo: «<Espero se encuentre muy bien. Le escribo para solicitarle permiso
para salir treinta minutos antes el dia de manana, debido a que...»). Pese a
estos formalismos, no es recomendable excederse en ellos y alargar,
innecesariamente, el correo electronico. Fundamentalmente, una
informacion por este medio debe de ser claray concisa.

Despedida: Al igual que en el saludo, se sugiere tener en cuenta el nivel de
cercania que exista con el destinatario. Por ejemplo: «Saludos cordiales»,
«Atentamente», «Un abrazo». Tener en cuenta que, cuando la despedida
contenga un verbo («Envio un fuerte abrazo.») debe de llevar, siempre, punto
alfinal. En cambio, cuando la despedida no contenga un verbo («Afectuosos
saludos,»), se debe utilizar coma.

Firma: Se debe incluir una firma que contenta la siguiente informacion:

Nombre y apellido

Cargo o titulo

Nombre de la institucion

Datos de informacion de contacto
Opcionalmente el logotipo de la institucion

23



Asunto: Asistencia al Plan de viernes

Estimada/os compafiera/os:

Con la finalidad de conocer el nimero de participantes que nos acompafiaran en el
plan de viernes, solicitamos de manera cordial, nos informen los nombres de los
miembros de sus equipos que asistiran, para lo cual compartimos el siguiente enlace:

https://forms.office.com/W7WnB6hSnj

Saludos cordiales,
Direccion de Talento Humano
Universidad de las Artes

Email: thumano@uartes.edu.ec

Figura 6. Ejemplo de correo electronico. Fuente y elaboracién propias.

Uso de emojis y emoticonos

Los emojis son diminutas imagenes digitales que representan emociones,
objetos, conceptos, y mas (@). En contraste, los emoticonos se forman al juntar
caracteres del teclado para expresar una emocion a través de una representacion
facial (=0, =S).

Se recomienda no utilizar estos elementos en un texto académico, y
solamente reservarlo para el uso en una conversacion informal o en algun medio en
el cual se lo requiera. Como lineamientos generales, si el emoji o emoticono afecta
a la totalidad de la unidad gramatical, se lo debe colocar luego del punto, por
ejemplo: «Me encantaria ir por un café. »; en cambio, si s6lo afecta a una parte
de la estructura, debe ir junto a la palabra o expresion que lo requiera, por ejemplo:
«No podré ir por el café mafana @, pero seguro la proxima semana podré.».

Abreviaturas

Abreviaturas generales

e a.C.:antes de Cristo e art.: articulo
e adj.: adjetivo e cap.: capitulo
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cfr.: confrontar, comparar

cit.: citado (o citada)

d.C.: después de Cristo

ed.: editor / edicidn

eds.: editores / ediciones

e.g.: exempli gratia (por
ejemplo)

et al.: et alii (y otros)

etc.. et cetera (y asi
sucesivamente)

fig.: figura

ibid.: ibidem (en el mismo
lugar)

i.e.: id est (esto es)

loc. cit.: loco citato (en el lugar
citado)

ms.: manuscrito

mss.: manuscritos

n.: nota

Abreviaturas para cargos y titulos de dignidad

Abg.: Abogada, -do.
Adm.: Administrador, -ra
Alc.: Alcalde, -esa

Arqg.: Arquitecto, -ta
Cons.: Consejero, -ra
Del.: Delegado, -da

Dir.: Director, -ra

Dr.: Doctor

Dra.: Doctora

Ec.: Economista

Abreviaturas especificas de citas y referencias

nn.: notas

n.d.: sin fecha (no date)

n.p.: sin editorial / sin lugar de
publicacion (no publisher / no
place)

No.: numero

op. cit.: opere citato (en la obra
citada)

p.: pagina

pp.: paginas

passim: en diversos lugares
s.d.: sin fecha (sine die)

s.L.: sin lugar (sine loco)

s.n.: sin editorial (sine nomine)
s.a.: sin afio (sine anno)

trad.: traductor/traduccioén

V. ver

vol.: volumen

VS.: versus (contra)

Lcdo. (fem Lcda.): Licenciado,
-da

Mgtr.: Magister

MS: Magister Scientiae

Mtr.: Master

Mtro.: Maestro

Pdte.: Presidente

Srio. (fem. Sria.): Secretaria, -
ro

Vrct. Vicerrector, -ra-

Rec.: Rector, -ra.

apud: citado por (indica que la cita proviene de una fuente citada en otra

obra)

in: en (indica el lugar de la publicacién o la fuente)

ibid.: en el mismo lugar (se usa para referirse a una fuente citada

previamente)
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e infra: abajo, mas adelante

e supra: arriba, anteriormente

e ff.: siguientes (paginas o secciones)

e passim: aqui y alla (para indicar que la informacidon esta dispersa en una
fuente)

Abreviaturas especificas de bibliografia

e comp.: compilador/compilacién
e coord.: coordinador/coordinacion
e ed. lit.: edicion literaria

e ed.rev.: edicidon revisada

o il.:ilustrador/ilustracién

e introd.: introduccidn

e rev.:revisidn/revisado

e ser.:serie

e Trad.: Traduccién / traductora, -or
e Ed.: Edicidon/ editor, -ra

Otras abreviaturas relevantes

e ISBN: International Standard Book Number
e ISSN: International Standard Serial Number
e |ISMN: International Serial Music Number

e DOI: Digital Object Identifier

e URL: Uniform Resource Locator
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Parte lll: Citacion y referencias

Citacion y referencias

La citacion y las referencias son elementos esenciales en la escritura
académica para asegurar la integridad y credibilidad del trabajo. A continuacion, se
presentan los lineamientos detallados sobre cémo citar fuentes, utilizar citas
textuales, incorporar notas al pie y proporcionar referencias bibliograficas

adecuadas para diferentes tipos de fuentes.

Cita de fuentes

La ética, las leyes de propiedad intelectual y la cortesia con los lectores
exigen que los autores identifiquen las fuentes de ideas, datos u opiniones que no
sean de conocimiento general o faciles de comprobar. Las referencias deben
contener la informacién suficiente para conducir a los lectores hasta la fuente
mencionada. Es importante considerar que la citacién de ideas por medio de
paréafrasis o resumenes, si bien no corresponde a una cita textual, también se

registrara mediante el mismo sistema.

Citas textuales

El texto citado puede aparecer insertado en el propio texto entre comillas
«asi» 0 bien separado del texto en un parrafo aparte. Las citas separadas del texto
en parrafo aparte no se ponen entre comillas y se distinguen del resto del texto por
una sangria mayor respecto al margen izquierdo. Generalmente, el factor decisivo
paraincluir las citas en el texto o separarlas es la longitud de la cita (hastados lineas
completas en el texto; tres 0 mas lineas en parrafo aparte).
Ejemplo de cita corta:

Como afirma Carlos Carridn, la novela de Vallejo trata acerca de la vida y
obra de Medardo Angel Silva, pero, recalca, «<no es una novela histérica en el sentido
tradicional del término. Pues no esta maniatada por la reconstruccion fisica de la

época».’
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Ejemplo de cita larga:
De esta misma forma, Carrién asegura que:
Hay otros juegos temporales y de personajes reverberantes al final de la
obra, enla cual estaincluido el propio Raul Vallejo. Todo lo cual confirma
unavez mas elvalorde este narrador, puesto que en Elalma en los labios
da vida con belleza y talento a ese vardon de dolores que fue Medardo

Angel Silva[...]2

Notas al pie

En el campo de las humanidades, las referencias bibliograficas se dan en
notas a pie de pagina a las que complementa una bibliografia. Las notas van
numeradas y corresponden a llamadas incluidas en el texto. En las notas de
referencia bibliografica se citan el o los nombres y apellidos del autor o los autores
en el orden normal, el titulo de la obra, los datos editoriales y los nimeros de
pagina. La bibliografia, por su parte, contiene la misma informacion, pero aqui se
invierte el orden de los datos del autor (primero se pone el apellido y a continuacion

el nombre).

Referencias bibliograficas

Las referencias de fuente en la bibliografia deben colocarse al final del
documento y disponerse en orden alfabético por apellido de los autores. Las
referencias con mas de una linea deben tener una sangria de 1,25 cm a partir de la
segunda linea.

Ejemplo de una referencia bibliografica completa en nota:

' Maria Eugenia Chaves, Maria Chiquinquira Diaz. Una esclava del siglo XVIIl. Acerca de las
identidades de amo y esclavo en el puerto colonial de Guayaquil (Guayaquil: Archivo Histérico del
Guayas, 1998), 15.

Ejemplo de la referencia bibliografica abreviada en nota:
2Chaves, Maria Chiquinquira..., 45.

Ejemplo de referencias bibliograficas
Chaves, Maria Eugenia. Maria Chiquinquira Diaz. Una esclava del siglo XVIII. Acerca
de las identidades de amo y esclavo en el puerto colonial de Guayaquil.

Guayaquil: Archivo Histoérico del Guayas, 1998.
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Libro de autor Unico:

Referencia bibliografica completa en nota:

"José Miguel Oviedo, Historia de la literatura hispanoamericana. 2. Del romanticismo al modernismo
(Madrid: Alianza Editorial, 2012), 868.

Cita abreviada en nota:

2 Qviedo, Historia de la literatura..., 889.

Entrada en bibliografia:

Oviedo, José Miguel. Historia de la literatura hispanoamericana. 2. Del
romanticismo al modernismo. Madrid: Alianza, 2012.

Libro con editor, compilador o coordinador tnico:

Referencia bibliografica completa en nota:

" Olga del Pilar Lépez (ed.), Formas del tiempo (Guayaquil: UArtes Ediciones, 2021), 8.

Referencia bibliografica abreviada en nota:

2Lépez (ed.), Formas..., 15.

Entrada en bibliografia:

Lépez, Olga del Pilar (ed.). Formas del tiempo. Guayaquil: UArtes Ediciones, 2021.

Libro con varios autores
Referencia bibliografica completa en nota

"Eduarda Dévalos y Mariuxi Aleman, Las manchas, il. por Alisa Pincay (Guayaquil: Fundacién Mujer
y Mujer, 2023), 20.

Referencia bibliografica abreviada en nota

"Davalos y Aleman, Las manchas..., 21.

Entrada en bibliografia
"Davalos, Eduarda y Mariuxi Aleman. Las manchas. Il. por Alisa Pincay. Guayaquil:

Fundacion Mujer y Mujer, 2023.
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Capitulo de un libro editado

Referencia bibliografica completa en nota

"Anne Carr y Douglas J. Schurman, «Religion and Feminism: A Reformist Christian Analysis», en
Religion, Feminism, and the Family, ed. de Anne Carr y Mary Stewart Van Leeuwen (Louisville, KY:
Westminster John Knox Press, 1996), 14.

Referencia bibliografica abreviada en nota
2 Carry Schurman, «Religion and Feminism...», 18.

Entrada en bibliografia

Carr, Anne y Douglas J. Schurman. «Religion and Feminism: A Reformist Christian
Analysis». En Religion, Feminism, and the Family. Edicion de Anne Carr y
Mary Stewart Van Leeuwen, 11-32. Louisville, KY: Westminster John Knox

Press, 1996.

Prefacio, prélogo, introduccidn o parte similar de un libro

Referencia bibliografica completa en nota:

"Benjamin Carrién, Prélogo «Leyendo Carta larga sin final», de Lupe Rumazo (Colombia: Seix Barral,
2020), 15-23.

Referencia bibliografica abreviada en nota:

2Carriodn, prélogo, 22

Entrada en bibliografia:

Carrién, Benjamin. Prologo Leyendo Carta larga sin final, de Lupe Rumazo.

Colombia: Seix Barral, 2020.

Articulo de revista:

Referencia bibliografica completa en nota:

8 Paola Pino, «;Cuanto se lee realmente en Ecuador?», Revista para el aula, 40 (diciembre 2021), 29.

Referencia bibliografica abreviada en nota:

3 Pino, «¢Cuénto se lee...», 30.

Entrada en bibliografia:
Pino, Paola. «;Cuanto se lee realmente en Ecuador?». Revista para el aula, 40

(diciembre 2021): 29-43.
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Articulo de periddico:

Referencia bibliografica completa en nota:

5 Rubén Montoya, «Normalizar la barbarie», El Expreso, 3 de julio de 2024,
https://www.expreso.ec/opinion/columnas/ruben-montoya-normalizar-barbarie-205616.html

Entrada en bibliografia:
Montoya, Rubén. «Normalizar la barbarie». El Expreso, 3 de julio de 2024,
https://www.expreso.ec/opinion/columnas/ruben-montoya-normalizar-

barbarie-205616.html

Libros con autor y editor o traductor:

Referencia bibliografica completa en nota:

% Salvador Fernandez Ramirez, La ensefianza de la gramética y la literatura, ed. por José Polo
(Madrid: Arco/Libros, 1985), 145-146.

Referencia bibliografica abreviada en nota:

25 Fernandez Ramirez, La ensefianza..., 33.

Entrada en bibliografia:
Fernandez Ramirez, Salvador. La ensenanza de la gramatica y la literatura. Editado

por José Polo. Madrid: Arco/Libros, 1985.

Fuentes electronicas:

Cuando se citan fuentes electronicas consultadas en linea, es necesario
que se incluya la direcciéon de internet (descrita como URL, URI o DOI) como
elemento final de la referencia, que debe contener todos los elementos habituales
de una cita. En un trabajo impreso, puede dividirse la direccion al final de la linea.
No es necesario poner la fecha de consulta de una fuente electréonica; sin embargo,

hay que tener en cuenta que algunas editoriales y revistas lo exigen.

Referencia bibliografica completa en nota:

2 Miguel Armando Lopez Leyva, «Los movimientos sociales en la incipiente democracia mexicana:
La huelga en la UNAM (1999-2000) y la marcha Zapatista (2000-2001)», Revista Mexicana de
Sociologia 70 (jul.-sep. 2008): 570, http://www.|stor.org/stable/20454347.
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Referencia bibliografica abreviada en nota:

7 Lépez Leyva, «Los movimientos sociales...», 570.

Entrada en bibliografia:

Lépez Leyva, Miguel Armando. «Los movimientos sociales en la incipiente
democracia mexicana: La huelga en la UNAM (1999-2000) y la marcha
Zapatista (2000-2001)». Revista Mexicana de Sociologia 70 (jul.-sep. 2008):
541-587. http://www.jstor.org/stable/20454347.

Libros electrénicos:
Los documentos en PDF usualmente tienen ndmeros de pagina, no asi los libros
electrénicos (EPUB y otras modalidades). Esto es importante a la hora de citar y
referenciar en notas al pie. En el caso del PDF que si esté enumerado, la cita
mantiene el formato normal. Pero esto no funciona igual con los EPUB o EBOOK,
debido a que su naturaleza no es rigida y puede ser alterada de acuerdo con el tipo
de dispositivo en el que se lea, o a la preferencia del lector, por ejemplo: un libro en
un teléfono celular puede tener 800 paginas, pero, ese mismo libro en una tableta
pudiera tener 600 paginas o menos. Esto debido al tamafo de letray al espacio que
brinda el dispositivo. Entonces, dado que no se puede citar de forma exacta el
numero de pagina en ciertos tipos de EBOOK 0 EPUB, se opta por citar los siguientes
elementos:

e Capitulos (Cap.), ejemplo: (Cap. VIII)

e Parrafos (parr.), ejemplo: (parr. 78)

e Secciodn (sec.), ejemplo: (sec. 2)

e Localizacion (loc.), ejemplo: (loc. 40%)

Al igual que con las fuentes impresas, es importante que los autores
sopesen la autoridad de las fuentes electrénicas que desean citar. Todo lo
publicado en Internet goza de los mismos derechos de propiedad intelectual que

cualquier otra fuente de informacion.
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Referencia bibliografica completa en nota:

' Gabriela Cabezon Céamara. Las aventuras de la China Iron, loc. 67%. Argentina: RANDOM
HOUSE, 2017. Edicién para Kindle.

Entrada en bibliografia
Cabezén Camara, Gabriela. Las aventuras de la China Iron. Argentina: RANDOM

HOUSE, 2017. Edicién para Kindle.

Blog

Las entradas de blog o comentarios pueden citarse en el texto («<En un
comentario publicado en el Blog de Lengua espafiola el 13 de marzo de 2012...») en
lugar de en una notay, generalmente, se omiten en la bibliografia. No es necesario

afadir seud. (seuddnimo) después del nombre aparentemente ficticio.

Modelo de estructura de cita
Nombre del autor/a. «Titulo del apunte». Titulo del blog en cursiva. Diay mes

de publicacién, afio de publicacion. URL.

Ejemplo:

" Jennifer Dumes. «Zombi child: resignificando un género conquistado». Blog F-llia. 03 de febrero de
2023. https://ilia.uartes.edu.ec/blog-f-ilia/2023/02/03/zombi-child-resignificando-un-genero-
conquistado/

Comunicacion personal y entrevista

Las referencias a conversaciones, entrevistas, correos electronicos,
mensajes de texto o similares, normalmente se incluyen en el texto («En
conversacioéntelefonicaconelautorel 7 dejulio de 2021, la lider feminista comenté
que...») o se dan en nota; raramente se incluyen en la bibliografia.
Ejemplo de conversacion

Segun una conversacion de Telegram con Juan Pérez," el artista plastico

comenté que...

"Juan Pérez, mensaje de Telegram al autor, 25 de marzo de 2024.
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En lo que se refiere a las entrevistas, sea cual sea su forma, la cita
normalmente comienza por el nombre de la persona entrevistada. El entrevistador,
en caso de mencionarse, figura en segundo lugar.

Ejemplo de entrevista

"Entrevista a Nelly Richard por Janaina Carrer, José Miguel Neira e Ybelice Bricefio. Octubre 2022,
UArtes Ediciones, No. 6

Bitacora
Modelo de estructura

Apellido, Nombre. Titulo de la bitacora. Tipo de manuscrito, Lugar de conservacion,
Fecha de creacion.
Ejemplo
Gdémez, Ana. Bitdacora de observacion de clases. Manuscrito no publicado, Carrera
de Danza, Universidad de las Artes, 1 de marzo de 2023.

Si la bitacora es parte de un archivo o coleccidon mas grande o esta almacenada
digitalmente, especificar el archivo o la plataforma y cualquier identificador
relevante:
Ejemplo
Godémez, Ana. Bitacora de observacion de clases. Manuscrito no publicado, Archivo
Digital de la Escuela de Artes Escénicas, Universidad de las Artes, ID del
documento: 1234, 1 de marzo de 2023.

Modelo de estructura en nota al pie:

5 Ana Gémez, Bitacora de observacién de clases (Manuscrito no publicado, Carrera de Danza,
Universidad de las Artes, 1 de marzo de 2023), 17.

% Ana Gémez, Bitdcora de observacion de clases (Manuscrito no publicado, Archivo Digital de la
Escuela de Artes Escénicas, Universidad de las Artes, ID del documento: 1234, 1 de marzo de 2023),
18.

Podcast
Modelo de estructura en nota al pie:
Nombre del autor/a y/o programa. «Titulo del pddcast». Fecha de la publicaciony
lugar (opcional). Canal, 00:00. URL.
Ejemplo

3 |sabel Carrasco, 25 Watts. «La educacién sentimental». Publicado el 20 de diciembre de 2024.
Radio UArtes, 00:31. https://radio.uartes.edu.ec/podcasts/25-watts/
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Partituras musicales

Obra clasica
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Edicion. Afo.

Ejemplo
"Ludwig van Beethoven, Sonata No. 14 in C-Sharp Minor, Op. 27, No. 2 (Moonlight Sonata). Ed.
Henle, 1980.

Ejemplo estructura abreviada en nota

5Beethoven, Sonata No. 14...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo completo. Edicidn.
Afo.
Ejemplo
Beethoven, Ludwig van. Sonata No. 14 in C-Sharp Minor, Op. 27, No. 2 (Moonlight
Sonata). Ed. Henle, 1980.

Obra contemporanea
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Edicién. Aho.
Ejemplo
"Philip Glass, Glassworks. (New York: Dunvagen Music Publishers, 1981)

Ejemplo estructura abreviada en nota

5Glass, Glassworks...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Edicidn. Afo.
Ejemplo
Glass, Philip. Glassworks. New York: Dunvagen Music Publishers, 1981.

Partitura de opera
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Edicidn. Afo.
Ejemplo
"Giacomo Puccini, La Bohéme: Opera in Four Acts. Ed. G. Schirmer, 1977.

Ejemplo estructura abreviada en nota

5Puccini, La bohéme...
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Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor. Titulo completo. Edicién. Aio.
Ejemplo
Puccini, Giacomo. La Bohéme: Opera in Four Acts. Ed. G. Schirmer, 1977.

Partitura de un musical
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Ano.
Ejemplo

'Stephen Sondheim, Sweeney Todd: The Demon Barber of Fleet Street (New York: Rilting Music

Inc., 1979)

Ejemplo estructura abreviada en nota

5Sondheim, Sweeney...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Ano.
Ejemplo

Sondheim, Stephen. Sweeney Todd: The Demon Barber of Fleet Street. New York:
Rilting Music Inc., 1979.

Partitura de una obra orquestal
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Afo.
Ejemplo

"lgor Stravinsky, The Rite of Spring (Le Sacre du Printemps), Revised edition (London: Boosey &

Hawkes, 1947)

Ejemplo estructura abreviada en nota

5Stravinsky, The Rite of Spring...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Afo.
Ejemplo

Stravinsky, Igor. The Rite of Spring (Le Sacre du Printemps). Revised edition, London:
Boosey & Hawkes, 1947.

Partitura Jazz Standards
Modelo de estructura en nota al pie

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Ano.
Ejemplo

"Miles Davis, So What. In The Real Book, Sixth Edition, 385-386, (Milwaukee: Hal Leonard

Corporation, 2004)
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Ejemplo estructura abreviada en nota

5Davis, So What...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a. Titulo completo. Lugar. Sello discografico. Afio.
Ejemplo

Davis, Miles. So What. In The Real Book, Sixth Edition, 385-386. Milwaukee: Hal
Leonard Corporation, 2004.

Formatos antiguos de grabacion

Casete
Modelo de estructura en nota al pie
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
"The Beatles, Sgt. Pepper’s Lonely Hearts Club Band. (Parlophone, 1967). Casete, niumero de
catalogo TC-PCS 7027.

Ejemplo estructura abreviada en nota

5The Beatles, Sgt. Pepper’s...

Modelo de estructura en referencia bibliografica
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
The Beatles. Sgt. Pepper’s Lonely Hearts Club Band. Parlophone, 1967. Casete,
numero de catalogo TC-PCS 7027.

Discode 45rpm
Modelo de estructura en nota al pie
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
”Frank Sinatra, Strangers in the Night / My Kind of Town (Reprise Records, 1966) Disco de 45 rpm,
numero de catalogo R-0470.

Ejemplo estructura abreviada en nota

8Sinatra, Frank. Strangers...

Modelo de estructura en referencia bibliografica
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Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.
Ano. Tipo de formato de grabacion. Numero de catalogo.

Ejemplo
Sinatra, Frank. Strangers in the Night / My Kind of Town. Reprise Records, 1966.
Disco de 45 rpm, numero de catalogo R-0470.

Disco de 78 rpm
Modelo de estructura en nota al pie
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacion. Numero de catalogo.

Ejemplo
7Glenn Miller and His Orchestra, In the Mood / I’'ve Got a Gal in Kalamazoo (RCA Victor, 1939).
Disco de 78 rpm, numero de catalogo 20-1501.

Ejemplo estructura abreviada en nota

8Glenn Miller, In the mood...

Modelo de estructura en referencia bibliografica
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.
Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
Glenn Miller and His Orchestra. In the Mood / I've Got a Gal in Kalamazoo. RCA
Victor, 1939. Disco de 78 rpm, numero de catalogo 20-1501.

Discode 33 rpm
Modelo de estructura en nota al pie
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacioén. Numero de catalogo.

Ejemplo
7Julio Jaramillo, El fdolo del Pueblo, (Fadisa, 1973). Disco de 33 rpm, niumero de catalogo FLP 205.

Ejemplo estructura abreviada en nota

8 Jaramillo, El idolo...

Modelo de estructura en referencia bibliografica

Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.
Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
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Jaramillo, Julio. El Idolo del Pueblo. Fadisa, 1973. Disco de 33 rpm, numero de
catalogo FLP 205.

Disco compacto (CD)
Modelo de estructura en nota al pie
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.

Ano. Tipo de formato de grabacion. Numero de catalogo.

Ejemplo
7 Soda Stereo, Doble Vida (CBS, 1988) Disco compacto, niimero de catalogo 2-460838.

Ejemplo estructura abreviada en nota

8Soda Stereo, Doble vida...

Modelo de estructura en referencia bibliografica
Nombre del compositor/a, banda, orquesta o similares. Titulo. Sello discografico.
Ano. Tipo de formato de grabacién. Numero de catalogo.

Ejemplo
Soda Stereo. Doble Vida. CBS, 1988. Disco compacto, numero de catalogo 2-
460838.

Redes sociales
Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre de la cuenta (@usuario). «Primeras quince palabras (ochenta caracteres)
del texto de la publicacién». Red social, fecha de publicaciéon. URL.

Ejemplo:

3Mz14 UArtes (@mz14uartes), «ILIA | VIl Encuentro Internacional de Investigacidn en Artes...».
Instagram, 29 de septiembre de 2023, https://www.instagram.com/p/CxzH4rsNxst/.

Modelo de estructura en bibliografia:

Apellido del autor, Nombre. «Titulo de la publicacién». Red social. Fecha de
publicacion. URL.

Ejemplo:
Pérez, Miguel. «El futuro de la inteligencia artificial». LinkedIn. 2 de enero de 2024.

https://www.linkedin.com/posts/miguelperez/el-futuro-de-la-inteligencia-

artificial-123456789.
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Posts en X
Modelo de estructura

Nombre de la cuenta (@usuario). «Primeras quince palabras (ochenta caracteres)
del texto de la publicacion». Red social, fecha de publicacion. URL.

Ejemplo

Yuval Noah Harari (@harari_yuval). «The danger is that if we invest too much in
developing Al and too little in developing human consciousness...». X, 3 de abril de
2023. https://x.com/harari_yuval/status/1642814487551000576

Posts en Facebook
Modelo de estructura

Nombre del autor/a o de la cuenta. «Primeras quince palabras (ochenta caracteres)
del texto de la publicaciéon». Red social, fecha de publicacién. URL.

Ejemplo

2Universidad de las Artes. «<Estamos participando en el curso de Liderazgo y Sostenibilidad en las
Universidades...». Facebook, 21 de febrero de 2024.
https://www.facebook.com/photo/?fbid=688933853454482&set=a.471870991827437.

Instagram
Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre del autor (si es conocido y difiere del usuario) o Usuario de Instagram,
«Primeras quince palabras (ochenta caracteres) del texto de la publicacién».
Instagram, fecha de publicacion. URL.

Ejemplo:

3Marcela Ribadeneira (@mar_ribadeneira), «<Fue un honor hacer los collages de “El rostro femenino
de la crisis carcelaria en Ecuador...”». Instagram, 13 de mayo de 2024.
https://www.instagram.com/p/C67]8pavtbO/?igsh=MWw4bzBrcWJuMGwydg==

LinkedIn
Modelo de estructura en nota al pie:

Apellido del autor, Nombre. «Titulo de la publicacion». LinkedIn, dia de mes de ano.
URL.

40


https://x.com/harari_yuval/status/1642814487551000576
https://www.facebook.com/photo/?fbid=688933853454482&set=a.471870991827437

Ejemplo:

5Miguel Pérez. «El futuro de la inteligencia artificial». LinkedIn, 2 de enero de 2024,
https://www.linkedin.com/posts/miguelperez/el-futuro-de-la-inteligencia-artificial-123456789.

Behance
Modelo de estructura en nota al pie:

Apellido del autor, Nombre. Titulo de la obra. Fecha, Soporte. Sitio. URL.
Ejemplo:

5Mercedes DeBellard. Equilibrio. 6 de mayo del 2017. Ilustracion digital. Behance.

https://www.behance.net/gallery/52365931/equilibrio

Youtube
Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre del autor/a. «Titulo del video». Canal o red social, 00:00. Fecha de
publicacion. URL.

Ejemplo

3Escuela de Cine UArtes, «Nuria de Piernas Largas», YouTube, 18:14, acceso el 21 de octubre de
2021. https://www.youtube.com/watch?v=nRWcDD8ZRMc.

*Se escribe la duracidn total del video, no el minuto del video que se cita.

Vimeo
Modelo de estructura en nota al pie:

Apellido y nombre de autor. Titulo del video. Canal o red social, 00:00. Fecha de
publicacion. URL.

Ejemplo

®Paz Encina. El Mar. Vimeo, 02:27. abril de 2016. https://vimeo.com/171653455

Spotify

Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre de usuario/artista. Titulo de la cancién. Album. Fecha de publicacién. URL
Ejemplo:

3Chloe Silva. Fantasmas en mi cama. Commodium. 23 de junio de 2023.
https://open.spotify.com/intles/track/46xxmAgUnyu8S4q9QUPP9I?si=46c26c4be5ac48e7
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Soundcloud
Modelo de estructura en nota al pie:
Nombre de usuario/ nombre del artista. Titulo de la pista o mix. Ao de publicacién.
Sitio. URL
Ejemplo:

7John Smith. Sunset Groove. 2022. SoundCloud. https://soundcloud.com/johnsmith/sunset-
groove

Material inédito

Recomendaciones generales:

e Material inédito accesible solo en forma fisica: Si el material es accesible
Unicamente en forma fisica (por ejemplo, en un archivo o coleccidn privada),
es fundamental incluir la ubicacién fisica.

e Material inédito accesible en linea: Si el material esta accesible en linea,
pero no ha sido formalmente publicado, incluir la URL o DOI.

e Privacidad y permisos: Tener en cuenta las cuestiones de privacidad y los
permisos necesarios para citar material inédito, especialmente si contiene
informacién sensible o personal.

Notas al pie

Nombre del autor. Tipo de material o descripcidn (por ejemplo, carta, entrevista,
manuscrito, video). Fecha del material o de la ultima modificacién. Ubicacion del
material (hnombre de la institucién, coleccidn privada, etc.) En el caso de materiales
accesibles en linea, incluye la URL o DOI al final.

Ejemplos:

"Maria Pérez, manuscrito de Historia de la literatura en América Latina, marzo de 2023, Coleccion
de Manuscritos Pérez, Universidad Nacional de México, Ciudad de México.

2Juan Lépez, Estudio sobre economia circular, borrador inédito, ultima modificacién el 15 de
agosto de 2023, URL.

Software

Modelo de estructura en nota al pie:

Titulo del software en cursiva. (Versién en cursiva 0.0.) Aho. [Software, aplicacién
moavil]. Fabricante: autor. URL.
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Ejemplo:

SWolframAlpha. (versién 1.4.7.2019041001). 2015. [Aplicacién mévil]. Google Commerce Ltd.:
Wolfram Group. https://play.google.com/store/apps/details?id=com.wolfram.android.alpha.

Videojuego

Dado que varios aspectos del juego pueden ser objeto de investigaciéon (p. €j.,
musica, didlogos, trama, graficos, etc.), es conveniente indicar también los
nombres de las personas responsables de estos aspectos. Por ejemplo: «Banda
sonora de Bill ELm y Woody Jackson».

Modelo de estructura en nota al pie:

Desarrollador. Titulo del videojuego. Numero de version. Ano de desarrollo.
Dispositivo o sistema operativo. Aspecto de investigacion.

Ejemplos:

"Rovio Entertainment. Angry Birds Transformers. V. 1.4.25. 2014. Android 4.0 o mas. Banda sonora
de Vince DiCola y Kenny Meriedeth.

3Nintendo. The Legend of Zelda: Breath of the Wild. V 1.3.1. 2017. Wii U, Nintendo Switch. Gréaficos
de Satoru Takizawa.

Streaming/VOD

Esquema de referencia en bibliografia

Apellidos, Nombre del director. Titulo de la serie. NiUmero de temporada emporada,
numero de episodio, «Titulo del capitulo». Fecha de emisién, en Plataforma de
emision, URL del recurso.

Ejemplo de referencia en bibliografia

Bender, Jack. Juego de tronos. Temporada 6, episodio 5, «<El portén». Emitido el 22
de mayo de 2016, en HBO, https://es.hboespana.com/series/game-of-
thrones/season-6/episode-5/.

Esquema de la nota al pie de pagina

Titulo de la serie en cursiva, numero de temporada, numero de episodio, «Titulo del
capitulo», dirigido por Nombre Apellidos director, emitido el Fecha de emisién, en
Plataforma de emisién, URL del recurso.

Ejemplo de nota a pie de pagina

2 Juego de tronos, temporada 6, episodio 5, «<El portén», dirigido por Jack Bender, emitido el 22 de
mayo de 2016, en HBO, https://es.hboesp ana.com/series/game-of-thrones/season-6/episode-5/.
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2Juego de tronos, temporada 6, episodio 5...

Inteligencia Artificial (I1A)

Chat GPT

Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre de la IA, «<Prompt». Nombre del sitio web, fecha de comunicacién, URL.
Ejemplo:

5 OpenAl, GPT-3: Language Models for Deep Learning «<Promocionar ideas para posts de un blog
sobre peliculas...». OpenAl, julio de 2020, https://openai.com/gpt-3.

Dall-e
Modelo de estructura en nota al pie:
Nombre del autor o entidad responsable, «<Prompt». Nombre del sitio web, fecha de

acceso, URL.

Ejemplo:
4 OpenAl, Dall-e 2: text for images model «Pintura acrilica de girasol con abejas...». Open Al
Septiembre de 2023, htips://openai.com/dall-e-2

Jukebox
Modelo de estructura en nota al pie:

Nombre del autor o entidad responsable, «<Prompt». Nombre del sitio web, fecha de
acceso, URL.

Ejemplo de nota al pie de pagina:

7OpenAl, Jukebox Al: Text-to-Music Generation Model. «Una balada de piano suave inspirada en la
lluvia, con letras nostalgicas». Open Al. Agosto de 2023, https://openai.com/index/jukebox/

Bibliografia:

Apellido del autor o entidad responsable, Nombre. «<Prompt». Nombre del sitio web.
Fecha de publicacién. URL.

Ejemplo de entrada en bibliografia:

8 OpenAl. Jukebox Al: Text-to-Music Generation Model. «Una balada de piano suave inspirada en la
lluvia, con letras nostalgicas». OpenAl. Julio de 2020. https://openai.com/index/jukebox/
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Parte IV: Titulacion

Formato y estilo
Tamano de hoja

e Utilizar el tamano de hoja A4 (210 x 297 mm).

Margenes
e Los margenes deben ser configurados de la siguiente manera:
e Superior:2.5cm
e Inferior:2.5cm
e |zquierdo: 3cm
e Derecho:3cm

Estos margenes son los automaticos que utiliza Office Word.

Interlineado

e El interlineado del texto debe ser de 1.5 (espacio y medio), sin espaciado

adicional entre parrafos.

Tipografia

e Tipos de letrarecomendados:
e Con serifa: Times New Roman, Garamond, Cambria.
e Sin serifa: Arial, Aptos, Calibri.

e Tamafo de letra:
e Texto principal: 12 puntos.
e Titulos de trabajos principales: 14 puntos.
e Subtitulos: 12 puntos.
e Citas en parrafo aparte: 11 puntos.
e Notas al pie de pagina: 10 puntos.
e Notas al pie de imagen: 10 puntos.

e Epigrafes: 11 puntos

Sangrias

e Sangria de primera linea: 1.25 cm en cada parrafo.
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e Sangria en bloques: 1.50 cm solo del lado izquierdo en todo el bloque de
texto (la primera linea debe de ir alineada a las demas) utilizada para citas
textuales de mas de 40 palabras.

e Sangria francesa: La primera linea va sin sangria y, a partir de la segunda
linea, se sangra a 1.25. Esta sangria se utiliza Unicamente en la bibliografia,

no en las referencias bibliograficas en notas al pie.

Titulos y subtitulos
e Titulos:
e Eltitulo principal en portaday/o alinicio deldocumento debe estar en
tamanfo 16, en negrita y centrado.
e El titulo de cada seccidon debe estar en tamano 14, en negrita, y
centrado.
e Mayusculas solo para la primera letra del titulo, salvo que otras
palabras requieran mayuscula inicial.
e Subtitulos:
e Primer nivel: en negrita, alineado a la izquierda y tamafo 12 puntos.
e Segundo nivel: en negrita, en cursiva, alineado alaizquierday tamano
12 puntos.
e Tercer nivel: en negrita, con sangria de 1.25y tamafio 12 puntos.
e Evitar el uso de mas de tres niveles de subtitulos para mantener la

claridad y la coherencia

Listado bibliografico
e El listado bibliografico debe presentar una sangria francesa, es decir, la
primera linea de cada entrada alineada a la izquierda y las lineas
subsecuentes con sangria de 1.25 cm.

e Labibliografia debe ubicarse en una pagina aparte.

Estructura del documento escrito

Caratula

Debe incluir los siguientes elementos:
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a) Nombre de la universidad y logotipo. Tamario de fuente: 18 puntos.

1. El color de los logos varia por carrera.

INSTITICIDNAL

LITERATURA LABORATORID

ARTES ESCEMICAS

C15%
M- 0%
Y35 %
PANTONE K5 %
IT6L
Co%
M: 20 %
o5 %
PANTONE KI%
109C
C2%
M: 95 %
Y- 20%
PANTONE K0%
4L
C:100 %
M: 45 %
Y 0%

Cromatica Institucional

R:15
6:170
B:170
WEB: 119c%¢c

R: 246

G: 194

B:53

WEE: fhc235

R: 213
6:17
B: 83
WEB- d51153

f: 54
G: 117
B: 175

PANTONE K0 % WEB: 367 5af
3005 C

ARTES VISUALES

ARTES SOMORAS

CINE

TRANSVERSAL

Ceg% RN

M:95% G4

T 0% B:117
PANTOME K: 0% WEB: 6f3075
E121L

CI5%  RIT2

M:10%  6:183

Y 100% B 50
PANTOME K- 00 % WEB: ach732
3a0c

PANTOME
187 L

Co%  Rix
M85 % G132
100% B:37
B:0%  WEB:e68425

C10%  R169
M:100 % 627
Y 80% B:4T
K:15%  WEB: a91b2f

ESCUELA DE LITERATURA

ESCUELA OF ARTES ESCENICAS

ESCUELA DE ARTES VISUALES

OEPARTAMENTO TRANSVERSAL

CENTRO DE INNOVACION

RELACIONES INTERNACIONALES

A

Unhwersidad
deas Artes

A

Unersidad
delas Ares

A

Uniersidad
delas Ares

A

Uniersidad
dielas Ares

A

Linpaersidac
i las A

A

Uniaarsicdacd
el las Artas

Unieersidad
delas

A

Unieersidad
de las Arteg

Figura

1. Cromatica

institucional.

Fuente y elaboracion

Universidad de

https://www.uartes.edu.ec/descargables/recursos/guia_UARTES_logo.pdf

Facultad o escuela. Tamafo de fuente: 18 puntos.

Opcién de titulacién. Tamano de fuente: 18 puntos.

Titulo del trabajo. Tamano de fuente: 16 puntos.

Grado o titulo al que se opta. Tamano de fuente: 16 puntos

Nombre del autor/a. Tamano de fuente: 16 puntos.

Ciudady pais. Tamafo de fuente: 16 puntos. En mayusculas.

Fecha de presentacién. Tamafno de fuente: 16 puntos.

las Artes.

El disefo y disposicion de estos elementos puede variar ligeramente, pero

generalmente deben estar organizados de manera clara y profesional.
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‘ \Uniuersidad
L de las Artes
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

Escuelade.......

Proyecto

Nombre del provecto

Previo la obtencion del Titulo de:

Licenciada/oen ...........

Autor/a:

(Nombre del estudiante)

GUAYAQUIL - ECUADOR
Afio: 20 ..

Figura 1. Ejemplo de caratula para proyecto de titulacion. Fuente y elaboracién Secretaria

Académica Universidad de las Artes.
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Declaracion de autoria y cesion de derechos de publicacidon del trabajo de

titulacion

—

Declaracion de autoria ¥ cesion de derechos de publicacion del trabajo de titulacion

Yo, nombres v apellidos, declaro que el desarrollo de la presente obra es de mi
exclusiva autoria ¥ que ha sido elaborada para la obtencidn de la Licenciatura en (nombre
de 1a carrera que cursa). Declaro ademas conocer que el Reglamento de Titulacion de Grado
de 1a Universidad de las Artes en su articulo 34 menciona como falta muy grave el plagio
total o parcial de obras intelectuales v que su sancién se realizar acorde al Cadigo de Ftica
de 1a Universidad de las Artes. De acuerdo al art. 114 del Codigo Organico de la Economia
Social de los Conocimientos, Creatividad E Innovacién® cedo a la Universidad de las Artes
los derechos de reproduccion, comunicacion piblica, distribucion v divulgacion, para que

1a universidad la publique en su repositorio institucional, siempre v cuando su uso sea con

fines académicos.

Universidad
de las Artes

Firma del estudiante

no comercial de la obra con fines acadéemicos.

*CODIGO ORGANICO DE LA ECONOMIA SOCIAL DE LOS CONOCIMIENTOS, CREATIVIDAD E INNOWACION (Registro
Oficial m. 899 - Dic/201&) Articulo 114.- De los titulares de derechos de obras creadas en las instituciones de
educacidn superior y centros educativos.- En el caso de las obras creadas en centros educatives, universidades,
escuelas politéonicas, institutos superiores técnicos, tecnoldgicos, pedagdgicos, de artes y los conservatorios
superiores, & institutos pdblicos de investigacion como resultado de su actividad académica o de investigacion tales
coma trabajos de titulacion, proyectos de investigacion o innovacign, articulos académicos, w otros analogos, sin
perjuicio de que pusda existir relzcion de dependancia, |a titularidad de los derechos patrimoniales correspondera

2 los autores. Sin embargo, el establecimiento tendra una licencia gratuita, intransferible y no exclusiva para el uso

Figura 2. Ejemplo de declaracion de autoria. Fuente y elaboracién Secretaria Académica Universidad

de las Artes.
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Agradecimientos

Agradecimientos:

Los agradecimientos van sin tabulacion
a la derecha y no deben pasar de una
carilla. Seran realizados a individuos o
instituciones que no se mencionan en el
documento, v quienes han aportado
importantes  contribuciones para la
consecucion de este ftrabajo. Puede
empezar de la signiente manera:

Mi mas sincero agradecimiento a...

Esta parte es OPCIONAL|

Figura 3. Ejemplo de modelo de agradecimiento en proyecto de titulacién. Fuente y elaboracion
Secretaria Académica Universidad de las Artes.

Dedicatoria

Dedicatoria:

La dedicatoria va sin tabulacién a la
derecha v no debe pasar de una carilla.
En esta pagina se menciona a las
personas o instituciones a las que se
desea dedicar el producto final del
trabajo.

Puede empezar de la siguiente manera:

El presente provecto lo dedicoa ...

Esta parte es OPCIONAL

Figura 4. Ejemplo de dedicatoria para proyecto de titulacion. Fuente y elaboracién Secretaria

Académica Universidad de las Artes.
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Resumen

Resumen

Es un resumen gue debera contener entre 130 a 250 palabras. Para redactar la introduccion
debe seguir las instrucciones del respectivo instructivo de titulacion de su carrera. Ademas,
debera incluir al menos 4 palabras claves al final del documento. Todo el resumen se
presentara en un solo cuerpo. Es importante seguir estas instrucciones, ya que ésta es la
informacion de su proyecto que se subira al repositorio digital de la Universidad de las Artes.
Utilice el contador de palabras del procesador de texto para asegurarse del tamafio del

documento.

Palabras Clave: Formato, Proyecto Integrador, etc. (maximo 5 palabras)

Figura 5. Ejemplo de resumen para proyecto de titulacion. Fuente y elaboracién Secretaria
Académica Universidad de las Artes.

indice

a) Indice general: Una lista de los principales apartados del trabajo, como
introduccidn, capitulos, conclusiones, etc.

b) indice de tablas (si aplica): Enumeracion de tablas presentes en el
documento con su respectiva pagina.

c) Indice de figuras (si aplica): Enumeracién de figuras, graficos, diagramas,
etc., con su respectiva pagina.

d) indice de abreviaturasy simbolos (siaplica): Lista de abreviaturasy simbolos
utilizados, con sus significados.

Introduccion

La introducciéon tiene como objetivo presentar el proyecto y explicar su
relevancia en relacion con el contexto geografico, temporal, social y/o artistico. En
ella se aborda la razén de la investigacion, se ofrece un resumen y se justifica el
contenido que se desarrollara en el documento.

Antecedentes

Colocan el tema de investigacion dentro de un marco social, politico y/o
artistico. Resumen la evolucién histérica o el desarrollo de conocimientos sobre el
tema hasta el contexto actual y, con suma precision, destacan la relevancia de la
investigacion en relacion con el progreso del pensamiento y/o la historia del arte.
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Marco Teoérico

Implica identificar y analizar las referencias teodricas, disciplinarias o
artisticas que se utilizaran para abordar el tema. Se debe especificar de qué
campos del conocimiento se tomaran las referencias y por qué, asi como las
diversas posturas y debates relacionados con el tema. Es necesario discutir con
qué autores tedricos se confronta la tematica de la investigacién, definir y aclarar
los conceptos clave que se emplearan en el desarrollo del proyecto. Ademas, si es
pertinente, se debe establecer una genealogia, definir casos de estudio o explorar
enfoques interdisciplinares y transdisciplinares. Finalmente, se debe justificar la
aproximacion o el posicionamiento que se adopta respecto al tema en la tesis.

Referentes artisticos / genealogia

Identificacién y analisis de obras artisticas relevantes y/o procesos
historicos dentro de la disciplina que contextualizan la propuesta. Se debe
determinar qué referentes artisticos se han seleccionado para el estudio y justificar
su eleccién. También es importante examinar qué practicas artisticas abordan la
tematica propuesta y de qué manera lo hacen. La conclusidon debe ofrecer una
sintesis del tema y presentar una propuesta estética coherente para el proyecto
artistico, fundamentada en coincidencias, apropiaciones o contrastes con
referentes artisticos especificos; géneros cinematograficos o artisticos en general;
contextos histéricos del arte; o contextos sociales y politicos.

La genealogia, en el caso de Artes Visuales, se refiere a la identificacion de
influencias, referencias histéricas y movimientos artisticos que han dado forma al
desarrollo de un estilo, técnica o concepto dentro de una obra visual. Para construir
esta genealogia, es necesario analizar el recorrido histérico del tema o estilo
abordado, identificando artistas, movimientos o corrientes artisticas que hayan
contribuido a la evolucién de las ideas visuales en la obra. Asimismo, se deben
destacar los puntos de convergencia o divergencia entre los referentes artisticos
seleccionados y el proyecto artistico que se desarrolla. Esto permitira justificar de
manera coherente las elecciones estéticas, técnicas o conceptuales del proyecto,
situandolo en un contexto mas amplio dentro de la historia del arte.

Objetivos

A partir de las conclusiones desarrolladas en el Marco Teérico y en el Marco
Artistico se define los objetivos del proyecto. El objetivo de investigacion es un
enunciado con relevancia y pertinencia, donde recogemos la finalidad que se
persigue con nuestra investigacion de forma clara y precisa.
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Objetivo General

Realizaciéon y exposicidon del proyecto artistico que aborda la tematica
planteada a través de una propuesta estética y/o reflexiva intencionada a un publico
definido.

Objetivos Especificos

Punteo de pasos requeridos para la consecucion del objetivo general.

Metodologia

La metodologia se enfoca en la cuestién de como se desarrolla el proceso
artistico. Establece y justifica una estructura y una estrategia de trabajo adecuadas
para la realizacién del producto artistico o la investigacién, en funcién de las
necesidades particulares del proyecto. Ademas, define las herramientas
metodolédgicas que se utilizaran y asegura que el enfoque metodoldgico esté
alineado con la consecucién de los objetivos especificos propuestos.

Conclusiones

La conclusidn sintetiza los resultados obtenidos desde la perspectiva del
autor o autora, ofreciendo una evaluacioén critica del proceso de investigacion o
creacion. Se justifica el grado de cumplimiento de los objetivos establecidos y se
reflexiona sobre el impacto y las implicaciones de estos resultados. Ademas, se
incluyen observaciones finales que valoran el desarrollo y la ejecucién del proyecto,
destacando su relevancia en los contextos artistico y académico. Se delimita el
alcance, la proyeccioén y las posibles limitaciones del proyecto, y se ofrece un
analisis detallado de los aprendizajes adquiridos, asi como de las dificultades y
desafios superados durante el proceso creativo.

Bibliografia

Referencias bibliograficas de obras y autores citados o consultados en el
proyecto de investigacion. Debe mantener el tamano de fuente del texto, y tendra,
ademas, sangria francesa. En el caso de los proyectos de titulacién, la bibliografia
se empieza en una pagina aparte.

Anexos

De ser el caso, se puede incluir informacién complementaria (documentos
de apoyo; materiales adicionales como mapas, planos, diagramas, fotografias,
tablas de datos, graficos, y estadisticas que son demasiado extensos paraincluirse
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en el cuerpo principal; documentos complementarios: como entrevistas,
cuestionarios, encuestas o correspondencia) que se considere relevante para una
comprension mas amplia de la investigacion y el proceso creativo.

En los proyectos de titulacion que incluyan medios digitales como parte
fundamental de la investigacion o el desarrollo artistico, se sugiere la
implementacién de un sistema de anexos digitales. Estos pueden consistir en
enlaces a portafolios virtuales, grabaciones audiovisuales o archivos multimedia
que complementen el proyecto principal. Para garantizar una correcta presentacion
y acceso a estos anexos, se recomienda incluir en el documento una lista de
enlaces digitales junto con instrucciones claras sobre como acceder al contenido.
Cada enlace debe ir acompafiado de una breve descripcién del contenido digital,
su relevancia para el proyecto y, en caso de ser necesario, una secciéon de créditos
que indique la autoria o produccién de los materiales audiovisuales o multimedia.
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Parte V: Metodologia en investigacion artistica

La investigacion en el campo de las artes constituye un eje fundamental del
desarrollo académico institucional, por lo que resulta imperativo proporcionar un
compendio sistematizado de recursos bibliograficos —seleccionados bajo criterios
rigurosos— que respondan a las necesidades especificas de la investigacion
artistica en sus diversas manifestaciones, contemplando siempre la visidén de
interculturalidad y transdisciplinariedad que la Universidad de las Artes promueve.
Este repositorio documental ha sido estructurado para facilitar el acceso a fuentes
académicas especializadas y establecer marcos tedricos de referencia que
garanticen la solidez metodoldégica en los procesos investigativos. Este apartado
tiene como propdsito ayudar en los procesos de investigacion mediante la
orientacion sistematica y el establecimiento de parametros metodoldgicos claros.

Los recursos aqui compilados han sido seleccionados con el objetivo de
fundamentar marcos conceptuales robustos, promover la rigurosidad investigativa
y fomentar las aproximaciones metodolégicas innovadoras, sin perder de vista el
enfoque artistico, facilitando asi el desarrollo de investigaciones que cumplan con
los estandares académicos requeridos en el medio académico.
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